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«

Depuis le college a peu pres,
je lis beaucoup, vraiment
beaucoup. Et adore aussi
fabriquer et créer des choses.
Alors, je me suis dit que jallais
m’inscrire a cette formation
pour fravailler plus tard

dans I’édition.

Noeélie,
licence 3

Documentation

Tu viens de faire ta rentrée sur le campus de l'université
de Toulouse - Jean-Jaures, et tu as besoin d’'informations pratiques?
Tu souhaites t'intégrer a la vie du campus, découvrir

les associations présentes, les activités que tu peux pratiquer?
Voici des pistes pour répondre a toutes tes questions.



QUELQUES TNUFOS

POU

TV RETROUVER

Luniversité est vaste et composée de divers lieux pas toujours faciles
a repérer. Elle offre de nombreuses ressources a condition d’en connaitre
'existence et de savoir comment y accéder. Suis le guide!

Ou trouver
Adresse-toi soit a I'accueil

de chaque batiment, soit
aux centres d’administration.

Tu peux aussi chercher sur

le site de I'université, sur TENT
(Espace numérique de travail)
ou sur un moteur de recherche
en ajoutant lintitulé UT2J

a la fin de ton mot-clé.

Vie étudiante

Tout au long de I'année,

la DIVE (Division de la vie étudiante)
accueille fous les étudiant.es et les
informe sur les activités liées aux
études et a la vie universitaire.

Elle met a leur disposition
linformation nécessaire

a une meilleure connaissance

de l'université: plans, catalogues
des cours, brochures diverses.

Ou travailler?

En plus des salles de cours

et des amphis, tu trouveras

des espaces de travail collectifs
dans les centres de ressources
(bibliotheques) de I'université.

Il est possible de réserver
ces locaux sur le site
Affluences, onglet

« Bibliotheques de I'UT2J ».

Tu peux également étudier

au sein méme des bibliotheques.
Silence exigé!

pour accéder

au plan global
du campus

Une petite faim?

Le Crous gere et propose
sur le campus des lieux
pour se restaurer:

le resto U, ouvert
de11h30a13h30,

la cafétéria, qui permet
d’acheter des repas sur place
de 8 heures a 15 heures,

les food trucks, comme

le Crous truck, garés entre midi
et deux sous la canopée,

a proximité de la cafétéria

et qui préparent des repas
originaux et chauds,

La Cantine (mini-market),
ouverte tous les jours

de la semaine étudiante
entre 8 heures et 17 heures.

Les foyers disposent souvent

d’un micro-ondes que tu peux
utiliser gratuitement.

Il'y enaunau 2¢ étage

du batiment Olympe-de-Gouges,
dans la salle GH201. C'est une

piece laissée a la disposition

des étudiant.es pendant les pauses,
avec des tables, des chaises

et un balcon.

Le Crous

Le Cenfre régional des ceuvres
universitaires et scolaires
accompagne les étudiant.es tout
au long de 'année. Sa mission est
d’améliorer leurs conditions de vie
et d’études pour leur garantir les
meilleures chances de réussite:
bourse, logement, restauration,
aides saociales, vie de campus,
jobs étudiants.

crous-toulouse.fr

— i :

Luniversité peut t'en préter un.
Adresse-toi soit au secrétariat

du DDAME, soit a la DSI
(Direction du systeme
d’'information).




CONTACTS UTILES

Tu as besoin d’aide? Tu ne te sens pas bien?

Tu as besoin de parler a quelgu’'un?

Wumeéros d’urgence

112 Appels d’urgence,
valides dans I’ensemble
de la communauté
européenne

17 Police
18 Pompiers
15 Samu

Accompagnement

Tu as acces sur le campus

a des séances gratuites avec
un psychologue. Il te suffit
de consulter un médecin

ou le personnel soignant

de l'université (Maison des
solidarités) puis de fe rendre
sur santepsy.etudiant.gouv.fr
pour prendre un rendez-vous.

soutien psycho-

logique accessible
aux étudiants

Tu es en situation de handicap?
Tu peux te rapprocher du Pdle
des étudiants en situation

de handicap: 05 6150 45 80 -
e-mail: dive-peh@univ-tlse2.fr

Tu es demandeur/demandeuse
d’une aide financiere ou sociale?
Contacte les services sociaux

du SIMMPS au 05 6150 41 41

ou du Crous:

Logement, service social, culture,
vie de campus: 05 6112 54 70

Du lundi au vendredi de 9h a 16 h30
Bourses: 09 72 59 65 31

Du lundi au vendredide 10 ha 17h

Un-e étudiant-e référent-e
représente les étudiant-es
aupres des enseignant-es

et de l'administration.

Il n'y a pas d’étudiant.e
référent.e en L1, mais I'équipe
pédagogique est a ton écoute,
n’hésite pas a la contacter.

Lignes d’écoute

S0S Amitié
05 618080 80/0146 2146 46
(English line. 3:00 PM to 11:00 PM)

Numéro de prévention du Suicide
3114

Ecoute professionnelle

et confidentielle. 7j/7 24h/24

Nightline Toulouse
0582951011

Par et pour les étudiant.es
de 'académie de Toulouse.
Appels et SMS,

de 21 heures a 2h 30

Anorexie Boulimie, Info Ecoute
0810 03 70 37

Du lundi au vendred,

de 6 heures a 18 heures

Stop Harcelement
0808807010

Cyber-harcelement
08 0020 00 00

AntiDiscriminations
3928

Du lundi au vendred,
de 9 heures a 18 heures

Violences Femmes Info Anonyme
3919

Aide et écoute aux victimes de
violences conjugales et sexistes.

S0S Viols
08 00 0595 95

AVFT

0145 84 24 24

Association spécialisée contre

les violences sexuelles et sexistes
au travail. Du lundi au vendredi,

de 9h30 a 15 heures

Le Refuge

06 3159 69 50

Accueil, soutien, informations,
orientation des jeunes LGBT
victimes d’homophaobie

ou de transphobie

et/ou en situation de rupture
familiale. 7j/7 24h/24

Ligne Azur

081020 30 40

Ecoute, informations, arientation,
soutien pour toute personne

en difficulté par rapport a son
orientation sexuelle.

Tous les jours,

de 8 heures a 23 heures



ACCEDER
AUX LIVRES
€T A LA DOCUNENTATION

Bibliothégues

Tu frouveras sur le campus non
seulement une bibliotheque
universitaire centrale (Buc ou
BU), mais aussi des centres de
ressources avec des ouvrages
spécifiques aux disciplines
enseignées dans les différents
départements:

Livres, documents
et outils en pagaille

= 20 bibliotheques ou centres
de ressources

= 896 000 ouvrages
= 8 787 titres de revues imprimées

= 20 000 ftitres de revues
électroniques

= 8 300 titres vidéos et DVD
= Plus de 20 000 theses
» 3098 places assises

= celui de lettres, arts
et philosophie (Clap)
au Gai Savaoir,

» celui d’'Olympe-de-Gouges
(Crog),

» celui de langues (CRL)
a Erasme,

= 170 ordinateurs pour le public

» celui de psychologie,
Louise-Michel (CRPLM),
a Philippe-Malrieu.

10

Espaces
de documentation

Il existe également un espace
documentation recherche (EDR)
au 2¢ étage Sud de la BU

et le CollEx études ibériques

a la BU aussi.

Pour en savoir plus, rends-toi

sur I'espace « Bibliotheques »

de ’ENT, onglet Bibliotheques
de 'UT2J.

Un incontournable

Le catalogue des bibliotheques
du réseau Archipel ou comment
avoir acces au livre ou article
dont tu as besoin: rends-toi
dans I'espace «Bibliotheques»
de ’ENT, onglet « Archipel ».

Pour commencer, visionne le tuto

«Comment ¢a marche ? ».
Petit a petit, explore les

différentes rubriques : une somme

considérable de connaissances
a portée de main!

Que lire?

Tes enseignant.es te donneront
des références bibliographiques
liges a tes études. Intéresse-toi
aussi a la presse spécialisée

et professionnelle, tu y tfrouveras
une mine d’informations

et d’autres pistes de lecture.
Explore également

la bibliographie de la p. 88.

Et, pour la lecture de loisir,
laisse-toi guider par les coups
de coeur des étudiant.es (p. 90).
Bonne lecture!




COTE ARTS
€T CULTURE

Ton université est aussi un centre
tres important d’art et de culfure.
En effet, depuis plus de 40 ans,
le Ciam (Centre d’initiatives
artistiques du Mirail) met en place
de nombreuses activités

et manifestations.

La plupart ont lieu a La Fabrique.
Dans ce batiment, tfu pourras
trouver une salle de spectacle,
La Scene, et deux salles

d’expositions, Le Cube et Le Tube.

Tu peux aussi aller te balader

a la Buc pour découvrir diverses
expositions, ou dans les
différentes UFR qui organisent
des événements culturels.

Ainsi, pendant 'année, tu pourras
participer ou assister au Festival
de théatre en langue étrangere,
ou a des concerts, expositions,
spectacles de danse, de cirque

et de théatre, conférences,
journées d’étude, colloques,
ateliers de pratiques artistiques...
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Enfin n'oublions pas que les
associations étudiantes sont
aussi porteuses d’actions
culturelles, en particulier

la Maison d’initiatives étudiantes.
Il existe ainsi des associations
d’étudiant.es de théatre (ACT,
Association Toulouse-Bonn...),
de musique (Zic en fac).
N’hésite pas a t'y rendre

pour plus d’informations!

La Fabrigue
Cest LE lieu culturel
et arfistigue de la fac!
Tu y découvriras des expos,
des pieces de théatre
ou encore des concerts
majoritairement gratuits.
La Fabrique accueille des
arfistes et des éftudiant.es.
Tu peux t’inscrire a des cours
de pratiques artistiques
ou participer a des ateliers.

N’attends plus, fais ressortir
I'artiste qui sommeille en toi!

cOt1e
SPORT

35 activités sportives sont
proposées sur le campus.

Tu peux pratiquer les arts

du cirgue, le badminton,

le basketball, le canyoning,

la danse (classique, contemporaine,
jazz..), léquitation...

Bref, tous les sports possibles
et imaginables, pour tous les
niveaux! || s’agit soit de stages,
soit de cours réguliers pour
lesquels il faut s’inscrire.

Tu trouveras les informations

et contacts nécessaires sur le site
de l'université : sur la page d’accueil,
onglets « Vie des campus »,

puis « Sport »).

Un terrain de basket/foot

est également disponible

en libre-service, a tout moment
de la journée.
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Si tu veux étre s(r.e d’avoir
une place, inscris-toi des

I’lheure d’ouverture des
inscriptions, soit en te rendant
au Gymnase, soit sur le site
1G.sport.




ASSOS
A QOQO

Le Pdle Assaociations

et Initiatives étudiantes (PAIE)
aide les différentes associations
et peut aussi t'accompagner

si tu as un projet culturel

ou artistique par exemple.

Cest lui qui gere le forum

des associations a la rentrée,
les journées d’intégration, etc.

Pour chaque UFR (ou presque)

il existe un foyer étudiant.

A Olympe-de-Gouges,

tu trouveras le foyer HAA
(Histoire, arts et archéologie)
dans le hall d’entrée.

Cest un endroit géré par des
éftudiant.es, qui te permet
d’échanger entre les différentes
filieres de I'UFR. Jeux, BD,

vente de boissons, snacks...
sans oublier les journées a theme
et les cafés débats.

liste des

associations
et autres infos
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Instants festifs.!

Certains jours, les temps

de pause sont tres animés,
les étudiant.es étant libres
de chanter, danser, jouer
sur le campus ou parfois
dans les foyers.

Par exemple, le jeudi, il y a
souvent, entre midi et deux,
des jams (scéne ouverte)
au foyer du Gai Savaoir.

JOBS ETUDIANTS
A UUNIVERSITE

Un emploi a la fac? Cest possible!
L'UT2J recrute des étudiant.es
comme contractuel.les tout au long
de I’'année. Ces recrutements

se font en fonction des besoins

et des demandes des différents
services de l'université.

Que dirais-tu d’un job dans

les bibliotheques pour renseigner
les étudiant.es, gérer les emprunts
de livres, veiller au respect des
regles et de la bonne ordonnance
des étageres? Ou, si tu préferes,
postule pour travailler a I'accueil
des différents batiments,
notamment entre midi et deux.
Tu pourras également, lors

de ta deuxieme année, assurer
les inscriptions des étudiant.es.

Luniversité recrute chaque année
150 étudiant.es, plusieurs postes
sont a pourvoir dans les différentes
disciplines ('UFR de psychologie,
'UFR de lettres, philosophie,
musique, arts du spectacle

et communication, etc.).

15

A consulter.!

Consulte régulierement 'ENT,
ou sont proposées des offres
d’emploi de toutes durées:

« Ma vie etudiante » > « Emploi
étudiant ».




«

Je suis arrivée dans ce cursus
parce que les livres m’intéressaient.
Jai donc postulé a cette licence

et |’al été acceptée directement.

»

Ve
M a eva c La licence 1 Documentation offre une formation universitaire
. orientée vers les métiers du livre (bibliotheques, édition, librairie)
| icence 3 et du document (archives, documentation audiovisuelle, iconographie,
c meédiathéques). Une premiére année pour découvrir le cceur
D OCUMme nTaTI on de ces professions et acquérir le socle de connaissances indispensables
pour accéder aux années de spécialisation qui vont suivre.

17



Tenrichir
et t'épanouir

En suivant ce cursus, tu vas
tinitier a 'environnement
professionnel des métiers

du livre et du document, et acquérir
de nombreuses compétences
indispensables pour travailler
dans ces domaines,

tout en enrichissant ta culture
générale, grace aux enseignements
en lettres modernes, histoire,
histoire de I'art ou anthropologie.
Tu pourras aussi découvrir

des savoirs spécifiques sur

une spécialité introduite des

la deuxieme année: Archives,
Bibliotheque ou Image, au choix.
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Te muscler
le cerveau

Tu vas te familiariser avec
différentes méthodes de travail,
et apprendre a manier des outils
d’analyse et de synthese,

sans oublier les savoir-faire

et savoir-étre incontournables
et une bonne communication
orale comme écrite.

Enfin, fu seras amené.e

a fravailler tantot en équipe,
tantot en autonomie.

Approfondir
tes connaissances

La licence 1 Documentation

se fonde sur des enseignements

a la fois théoriques et pratiques,
assurés par des universitaires

et des intervenant.es extérieur.es,
ainsi que sur des rencontres avec
des professionnel.les. Comment
mieux découvrir les métiers du livre
et du document qu’en partageant
I'expérience des professionnel les ?
Tu pourras profiter des témoignages
d’émérites éditeurs et éditrices,
bibliothécaires, libraires, archivistes
ou encore iconographes.

Ils contribueront a te familiariser
avec les métiers du livre,

des archives et du document.

19



PREMIER SEMESTRE SECOMND SEMESTRE

Grammaire frangaise Culture - Musique : communication

., . . et organisation de spectacles
Socio-économie de la famille g P

Education physique et sportive
Découverte du monde phusiq P

de I'éducation scolaire Grammaire frangaise
Education physique Comptabilité générale
et sportive o A
) ) P Initiation a I'histoire
* Des enseignements communs * Des enseignements Initiation a I'histoire de l'art de I'art moderne
de documentation: d’accompagnement contemporain 8 o
bibliothéques, maisons d'édition, et de méthodologie d’expression, - Histoire des Amérigues
librairies, introduction aux métiers une découverte des métiers Muthes ef imaginaire Litteratirelet alitres arts
- . . de la Méditerranée ancienne
de la documentation, services de la documentation et de i, )
d’archives, documentation Finformatique documentaire: Figures de la culture européenne 15 L~ €' & MU= Ue
audiovisuelle et services expression écrite, projet Voltaire, _ : Sociologie de la déviance
. . ] ; 2ng Statistique pour les sciences
iconographiques. introduction aux métiers . ! o -
. humaines et sociales Littératures et écritures
de la documentation,

* Des enseignements en mineure:
lettres modernes, histoire,
histoire de I'art ou anthropologie.

. . . N . . éographiques
informatique documentaire Histoire et écoute de la musique L
et passeport documentaire. Bien-étre et adaptation

Psychologie de la sacialisation
- 9 chez I'enfant et 'adolescent

» Pour finir tu pourras suivre et de l'individuation
des cours de langue vivante e Cul*rure_— (_Zommunication
(du coréen a I'italien en fonction et discrimination et médiation culturelles
de tfon niveau) ou

(vair ci-contre). Culture - Art contfemporain :
exposition et médiation

Culture - Art contfemporain :
exposition et médiation

Culture - Théatre : communication
et organisation de spectacles

Pour en savoir plus: Pour en savoir plus:

20 21



De nouveaux cours seront infroduits au second semestre,
qui te feront découvrir de nouvelles professions et élargir fa vision

des métiers du livre et du document.

Les matiéres
au second semestre

- Des enseignements communs
de documentation: documents,
livres et périodiques, documents
d’archives et images fixes
ouU animees.

* Des enseignements sur les
documents en contexte
numérique: culture numérique,
les documents en contexte
numérique; et une introduction
au droit de la culture.

* En plus du projet Voltaire
et de 'informatigue documentaire,
tu suivras des enseignements
de lecture et pratique des écrits
professionnels.

&t aprés?

Tes cours t'assureront

une initiation simple et complete,
avec un premier apercu du monde
du travail au sein des métiers

du livre et du document. Et apres ?
A la suite de I'obtention

de fa licence 1 Documentation,

tu pourras accéder a la licence 2
Documentation pour construire
ton projet professionnel en vue
d’une insertion dans les métiers
du livre (bibliotheques, édition,
librairie) et du document (archives,
documentation, audiovisuel,
iconographie, médiatheques).
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La chaine du livre est constituée

de différents péles : création, édition,
production, commercialisation

et médiation. Chacun de ces maillons

est lui-méme composeé de plusieurs
métiers, tous étant liés les uns aux autres.
Ainsi, chaque profession nécessite

une connaissance parfaite du processus
de publication du livre. Mais il s’agit
également de cerner son public, tout

en tenant compte de I'évolution

du marché et des lecteurs/lectrices.

Par exemple, le livre numérique occupe
une place de plus en plus importante.

Son essor influence toute la chaine

du livre et fait naitre de nouveaux enjeux.
L'étape de fabrication du livre comme objet
n’est pas nécessaire, de méme

gue la distribution et la vente en librairie.
Certaines fonctions sont modifiées.

On peut demander a l'auteur.e de
participer a la publicité de son ceuvre via
les réseaux sociaux. Lédition s’est élargie,
avec les plateformes d’autopublication.
De nouveaux métiers ont vu le jour :
concepteur/conceptrice numeérique,
e-diffuseur/e-diffuseuse, e-distributeur/
e-distributrice...

23

Cette mutation suscite des débats,

en parficulier sur les questions
contractuelles et la rémunération

des auteur.es, lesquel.les sont maoins
rémunéré.es a ventes égales

sur le livre numérique que sur le livre
imprimé. Ce cas particulier montre que

le secteur du livre et ses métiers sont

en pleine évolution, s'adaptant aux
nouvelles technologies, avec récemment
les balbutiements de l'introduction de
I'intelligence artificielle dans les pratiques.
Cette adaptation touche les lecteurs/
lectrices et leurs attentes. Des enquétes
réalisées aupres des lecteurs et lectrices
permettent de suivre les changements
de leurs habitudes de lecture et de
déterminer les genres les plus prisés.
Ainsi, le manga et la BD sont en pleine
expansion, avec une importante
augmentation des ventes, tandis que les
livres sur le patrimoine sont en déclin.
Cela révele la mobilité du secteur du livre,
gui génere sans cesse de nouveaux
enjeux, de nouveaux défis, mais ouvre
aussi de nouvelles possibilités. Quels
seront demain les terrains a explorer

et a défricher ?



En sortant du lyceée,

J'ai fait la L1 Documentation,
la L2 Documentation

et, ensuite, j'al candidaté

»

a la licence pro Edition.

Al | C e c Le DDAME (département Documentation, Archives, Médiatheque

. . et Edition) fait partie de F'UFR Histoire, Arts et Archéologie.
licence P rofessionnelle Il propose plusieurs licences, dont une licence générale (la licence
Edifion

Documentation) et deux licences professionnelles (Edition et Librairie).
Les formations de ce département préparent aux métiers des archives,
de I'édition, de |a librairie, des médiatheques et de la documentation.
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Maintenant que tu es en licence 1 Documentation, tu te demandes
probablement déja quels sonft les différents débouchés de ta formation.
Ne t’en fais pas, le DDAME a tout un panel de cursus! Tout au long

de ta formation en licence, tu vas découvrir de nouveaux métiers

et affiner ce qui t’intéresse, grace aux spécialités que tu auras
sélectionnées. Méme si tu as un peu de tfemps devant toi pour réfléchir,
n’hésite pas a te renseigner sans attendre sur les masters qui te plairaient
le plus pour la suite! Tu as de la chance: on ’a dressé une petite liste

de formations accessibles au DDAME.

Les licences

La L1 est une année de fronc commun
pour tous puisque la division par
spécialités ne se fait qu’a partir

de la 2¢année. Il est possible

de choisir entre les spécialisations
Archives, Bibliotheque ou Image,
guand la licence Documentation

est la majeure. Si c’est le cas, pour
ta mineure tu as le choix entre
mineure Lettres modernes, Histoire,
Histoire de I'art ou Anthropologie.

Le choix de ces spécialités se fait
lors de l'inscription pédagogique,
s’effectuant avant la rentrée.

Il détermine la suite du parcours
au sein du DDAME, puisqu’il n’est
plus possible d’en changer

par la suite.

€t pourQuoi pas une licence pro?

Tu souhaites entrer assez rapidement dans la vie active et suivre une
formation dans laquelle la théorie est complétée par des enseignements
pratiques et un stage longue durée? La Lpro est faite pour foi!

Apres ta L2, tu peux intégrer une licence professionnelle. Cest une année

de formation professionnalisante dans un domaine spécifique, qui te prépare
a un ou plusieurs métiers associés. Cest intéressant si tu souhaites exercer
rapidement une profession, sans passer par un master. Tu peux postuler

a une licence pro avec au minimum un niveau bac +2, y compris si tu arrives
d’un autre parcours.

Edition ou librairie? Quelles spécificités ?

Le DDAME propose: Ces formations se distinguent

- - des licences générales de par:
techniques éditoriales = des
et développements numériques; gui assurent

la plupart des cours;

: enjeux et nouvelles = des
pratiques professionnelles.
, sur le campus
ou a l'extérieur;

* au moins une période de

au cours de I'année universitaire;

* une classe a
avec un emploi du temps
majoritairement commun.
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Les masters

Voici les masters que le DDAME fe propose pour poursuivre tes études.

M1

La premiere année de master

est commune aux trois parcours
de master 2. Ce master Information-
Documentation regroupe des
enseignements fransversaux

gui seront ensuite valorisés

en master 2 dans les champs
professionnels spécifiques

de chacun des parcours. Ainsi,

a partir du master 2, il est possible
de choisir parmi trois parcours,

a savoir: Valorisation numérique
du patrimoine: archives

et images (VALARI); Ingénierie

de I'information numérique (I2N);
Edition imprimée et numérique
(EIN).

M2 VALARI

(Valorisation numérique

du patrimoine: archives et images)
Il a pour but de t’apporter les
connaissances et les techniques
propres a I'archivistique

et au fraitement documentaire,
d’analyser les besoins des
utilisateurs des systemes

d’archivage et d'y répondre

par différents projets ainsi

gue de mener des actions

de valorisation des archives

et des fonds patrimoniaux.

Avec ce dipléme tu peux ensuite
devenir archiviste, documentaliste,
photothécaire, médiathécaire,
consultant-e mandaté-e dans
les entreprises par les sociétés
de conseil en archivage,
responsable archives, chargé-e
de mission archivage

ou de webmaster...

M2 I2N

(Ingénierie de I'informatique
numérique)

Il offre une formation
professionnelle aux métiers

de la gestion et de la valorisation
des documents et de l'information
numériques et donne la maitrise
de la méthodologie et des outils
techniques de conception,

de mise en place, de gestion

et de valorisation des systemes

d’information, notfamment
orientés vers le Web.

Il te permettra ensuite de travailler
dans des sociétés de services

et d’ingénierie en informatique
et d’accéder a des postes

de concepteur/conceptrice

de systemes documentaires
multimédias, e-documentaliste,
chargé.e d’études documentaires
spécialisé-e en documentation
numerique, responsable

de ressources documentaires,
veilleur/veilleuse scientifigue

et technologique, Web-master,
Web-éditeur/Web-éditrice,
développeur/développeuse.

M2 EIN

(Edition imprimée et numérique)
Il offre une formation théorique,
technique et professionnelle aux
meétiers de I'édition. Il prépare aux
différentes fonctions éditoriales
et forme des chef.fes de projet
capables de réaliser des créations
éditoriales multi-supports.

le DUNED

(dipléme universitaire
«Médiathécaire/Documentaliste »)
Adapté aux personnes en
formation continue, il se réalise

en 1an et équivaut a un niveau

bac +2.

Il prépare aux métiers d’assistant-e
spécialisé-e des médiatheques

et des centres de documentation

ou d’information, de documentaliste,
d’e-documentaliste, de chargé-e

de documentation numérique,
d’animateur/animatrice multimédia,
de médiateur/médiatrice
numeérique, de bibliothécaire/
meédiathécaire jeunesse

ou de documentaliste en centre

de ressources jeunesse.



Les stages:
une sacrée expérience!

Le DDAME est aussi

un département qui tente

de te préparer au mieux a I'entrée
dans la vie active en mettant

en place des périodes de stage
pour pratiquement chacune

de ses formations. Ainsi,

8 semaines de stage

au minimum sont obligatoires
en L3 Documentation et 12

en licence professionnelle.
Pour les masters c’est 8

en premiere année et 14

au minimum en seconde année.
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Les journées
professionnelles

Le département, toujours dans
I'optique d’offrir des formations
les plus professionnalisantes
possible, organise aussi des
journées professionnelles:
généralement, des séminaires et
des journées d’étude, animés par
des professionnel.les ef consacrés
a une thématique propre aux
métiers du livre et du document
ou a un sujet d’actualité lié a ces
secteurs professionnels.

Les journées
portes ouvertes (JPO)

Luniversité organise chaque année
des journées portes ouvertes

pour les différentes formations.
Profite de cet événement pour
rencontrer enseignant.es et
étudiant.es, et découvrir foutes

les possibilités qui s’offrent

a toi en fermes de formation

et de professionnalisation.

Infosup: le salon
incontournable!

Ce salon de I'enseignement
supérieur se déroule chague année
au MEETT, parc des expositions,
avenue Concorde, 31840 Aussonne.
Il est gratuit et ouvert a foutes

et a tous. Cest LE lieu ou découvrir
les filieres et les métiers qui
pourraient te passionner, tout

en préparant ta future vie étudiante,
en visitant des stands comme ceux
des CIO (centres d’information

et d’orientation), de Parcoursup,

de I'Onisep ou encore du péle

« Vie étudiante ».

Tu pourras échanger avec des
enseignant.es, des responsables
de formation, des professionnel.les
et méme des étudiant.es présent.es
sur plus de 300 stands.

Des conférences te seront
également proposées pour
répondre aux questions que

fu te poses sur ton orientation.

Un bonus: les visites virtuelles
pour consulter de la documentation,
te renseigner sur les formations

et les écoles. Tu y trouveras aussi
les coordonnées des exposants

et pourras visionner

des vidéoconférences.
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«

J’ai choisi cette licence,

en particulier parce que, depuis

P DEMNNAIN-
DEZ LE
. PRO-

QRAMNNMNE

Ve
M a eva c Tu voudrais avoir plus de renseignements sur les thématiques
. gue tu vas aborder en cours? Tu t'intéresses a leurs contenus
| icence 3 et tu souhaites comprendre leurs enjeux? Parole donnée aux

DOCUmenTaTion enseignant.es.

a ’envers du décor, a ce qu’est
la conception du livre, le parcours,
la chaine, etc. Et j’ai donc frouve

cette licence tres intéressante.
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LES NNAISONS D'EDITION

Ce cours de 14 heures se focalise sur I'acteur charniere de la chaine du livre
gu’est I'éditeur, au sens large du terme, autrement dit la maison d’édition:
comment fonctionne une maison d’édition et quels en sont les acteurs.

Il dresse également un panorama des maisons d’édition et aborde

Comprendre les enjeux

Qu’est-ce qu’un éditeur?
Le terme «éditeur» qualifie
a la fois la maison d’édition ainsi

des filiales du groupe qui les
a rachetées. Ainsi, en France,
sur 10 000 structures d’édition,

les problématiques auxquelles celles-ci sont confrontées.

Les themes

* Le paysage éditorial:
un secteur frés concentré

« Evolution des maisons d’édition:

une édition a deux vitesses

= Qui sont les acteurs/actrices
des maisons d’édition? -
Typologie des métiers

= Les autres métiers liés
aux maisons d’édition -
Interprofession et enjeux

« Ecoconception, éthique,
solidarité... les maisons d’édition
innovantes qui font bouger
les lignes
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Mots-clés

- création

« suivi éditorial

+ publication

- relations auteur.es

- concentration

- financiarisation

- diversité culturelle

- secteurs éditoriaux

- éditeur indépendant
- groupe

- commercialisation

+ communication

- relations libraires

+ surproduction

- édition a deux vitesses
- médiateur intellectuel
- industrie culturelle

- écoconception

gue son directeur/sa directrice

et les employé.es qui assurent

le suivi éditorial des ouvrages.
Industriel ou artisan, I'éditeur

est un «naisseur», un « passeur

de texte ». Son métier se résume

a trois fonctions principales:
sélectionner des projets pour les
publier; les mettre en forme et les
faire imprimer; les commercialiser.
Cette 3¢ fonction est essentielle:

le livre est un produit culturel,

il est donc destiné a la vente.

Si les ventes ne sont pas au rendez-
vous, c’est la mort du livre,

un échec pour I'éditeur.

Concentration

et financiarisation

Dans tous les pays développés,

des groupes de communication

ou financiers investissent dans
I’édition en rachetant des maisons
d’édition, ce qui se traduit par une
forte concentration de ces dernieres.
Les maisons rachetées perdent

leur indépendance et deviennent

85

20 éditeurs ont plus de 5 000 titres
chacun a leur catalogue, tandis que
5 000 éditeurs en ont mains de 10.
20 % de la production assurent

80 % du chiffre d’affaires.

Surproduction éditoriale

Le secteur du livre est la premiere
industrie culturelle devant le cinéma
et la musique. Léconomie de cette
industrie de nouveautés est fondée
sur une logique d’equilibre entre
succes commerciaux et moindres
réeussites. Cette démarche favorable
a la création littéraire incite les
éditeurs a multiplier les nouveautés
pour augmenter leurs chances

de succes. La production éditoriale
est en hausse, mais cette
surproduction s’laccompagne
globalement d’une forte diminution
du tirage moyen par fitre.



LES BIBLIOTHEQUES

Ce cours de 16 heures est mutualisé avec la licence professionnelle

Librairie et apporte une introduction a la connaissance des bibliotheques
frangaises, aussi bien d’un point de vue historique que tres confemporain
- ce que sont les bibliotheques aujourd’hui, quels sont leurs publics, leurs

missions et leur environnement.

Les themes

= Infroduction: éléments
de définition, missions, publics
et services, évolutions
et interrogations

« Histoire et grands traits
de I'évolution des bibliotheques
francaises

» Typologie des bibliotheques,
acteurs et environnement

» Administration et gestion
des hibliotheques aujourd’hui

= Documents et collections :
acquisition, conservation,
valorisation

= Action culturelle et médiation
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Nots-clés
- publics

- services

- dépot légal
- médiation documentaire

et culturelle

- patrimoine
- politique

documentaire

- action culturelle

- adolescents

+ seniors

- intergénérationnel

- 3¢ lieu

- collections, territoire
- documents

- conservation

* numérique

- inclusion

- accessibilité

Comprendre les enjeux

3¢ lieu

La bibliotheque 3¢ lieu,

concept né a la fin des années
2000, propose de penser

la bibliotheque comme un lieu
intermédiaire entre le travail

et la maison, un lieu social

de rencontres et d’échanges,
autour des objets culturels

qui constituent les bibliotheques.

Lutte contre lillettrisme

et l'illectronisme

Les bibliotheques du xxi© siecle,
parce qu’elles allient des fonctions
culturelles, cognitives et sociales,
jouent un role important aujourd’hui,
au coté des associations,

pour lutter contre lillettrisme

et favoriser des processus
d’inclusion de toutes et tous,

et de chacun.e.
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Politique

de conservation

En tant que lieux patrimoniaux,
les bibliotheques ont des missions
de conservation du savaoir,

de la connaissance, mais aussi
des objets que constituent

les documents, au premier titre
les livres. Quelles sont donc
les actions mises en place

par les bibliothécaires pour
parvenir a conserver le savoir
du monde ?



LES LIBRAIRIES

Ce cours de 16 heures vise a présenter une approche globale des librairies,
de leurs évolutions et fonctionnements selon plusieurs grands axes.

Les theémes Comprendre les enjeux

- Une approche historique : Le secteur en question
elle permet de saisir les mutations  Les points de vente de livres sont
de la relation libraire/éditeur de force inégale. La librairie affronte
ainsi que les grands changements |3 concurrence des grandes surfaces
dans la circulation et cohabite avec les plateformes
et la commercialisation du livre. de vente en ligne. Les librairies

« Les différents points de vente indépendantes sont fragiles. Dans
du livre : un deuxieme axe, qui ce contexte, on s'interrogera sur
traite des spécificités respectives divers parameétres. Quel marché?
de chaque fype de point de venfe.  compjen d’emplois? Qui vend quoi?

- Les fondamentaux du métier: Et, a la question « Quel est le gros
le cadre juridique et réglementaire, atout du libraire? », on répondra:
les différentes taches du métier,
la mise en scene et la vente du livre

sont les derniers axes abordés. Pour la diversité éditoriale

La librairie est garante de la diversité

Nots-clés éditoriale. Elle continue a consacrer
- librairies une large part de son activité a une
. ventes littérature pas toujours rentable.

La librairie traditionnelle demeure
un organe vital de la chaine

du livre, y compris de la création.
Il'y a un enjeu politique a privilégier
- diffuseur et aider les librairies traditionnelles,
- office lieux essentiels de la culture.

- loi sur le prix du livre
- assortiment
- distributeur
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il est le meilleur conseiller des lecteurs.

EAPRESSION

Ce cours de 8 heures en fravaux dirigés vise a I'acquisition de compétences
sur la méthodologie universitaire. A partir d’un travail sur des textes,
I'étudiant.e apprend a synthétiser des idées, a effectuer un travail

de reformulation et d’interprétation des idées. En concertation avec
I'enseignant.e, I'étudiant.e choisit un ouvrage documentaire sur lequel

il/elle réalise une fiche de lecture ainsi qu’une présentation orale du contenu.

Les themes MNots-clés

» Méthodologie universitaire - methodologie universitaire

. o - fich lect
= Reformulation des idées 2 2 (e

et dégagement de problématiques
a partir de documents écrits

PRESENTATION DES NNETIERS
De UINNFORNNATION-
DOCUNENTATION

Ce cours magistral de 11 heures dresse un panorama des professions
liées aux secteurs du livre et de la documentation. Aprés 3 heures

de présentation générale des secteurs abordés tout au long de I'année
(bibliotheques, archives, librairies, éditions, services iconographiques),
des intervenant.es professionnel.les se succedent pour présenter leurs
domaines et échanger avec les étudiant.es sur les métiers qui y sont liés.

Les thémes Mots-clés

« Métiers du livre - métiers - archives

» Métiers de la documentation : Il\-/re.s ; Im_ages
- bibliotheques - édition
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CONNAITRE LES NMNETIERS
DU LIVRE €T DES DOCUNENTS

Ces présentations de 2 heures chacune, intégrées au cours

de présentation des métiers de I'information-documentation et assurées
par des professionnel.les, font un four d’horizon des métiers de I'édition,

de la librairie, des archives et de 'image. Elles présentent les principaux/
principales acteurs/actrices de chaque branche et s’interrogent

sur la nature des échanges avec les autres acteurs/actrices du secteur.

Dans I'écosysteme du livre et du document, quel réle chacun.e exerce-t-il/elle?

L’édition

Cefte présentation donne

un rapide apercu des différents
métiers de I'édition et pose

les bases des enjeux
économiques du livre.

Les théemes

= La chaine du livre
= Comment devenir éditeur

* Les enjeux économigques

La librairie

De quelle nature sont

les échanges du/de la libraire
avec les autres acteurs/actrices
du secteur, comment cela
impacte-t-il son organisation

au quotidien? Dans I'écosysteme
du livre, quelles doivent étre

les pratiques respectueuses
du/de la libraire vis-a-vis

de chacun.e (et réciproquement) ?

Les themes

» Le modele économique
de la librairie et son inscription
dans le cadre de la loi Lang

* Les rapports de la librairie aux
autres maillons de la chaine du livre

- Etat de la librairie
dans la conjoncture actuelle

Les métiers de I'image

Cette intervention présente

la diversité des métiers possibles
en lien avec I'image dans le secteur
de l'information-documentation.
Elle questionne notre rapport

a I'information par le prisme

de I'image et amene a réfléchir

aux représentations que cette
derniere peut véhiculer.

Les thémes

* La place et le réle de I'image

* Les métiers de 'image dans
le secteur de la documentation :
iconographe, gestionnaire
de phototheque, archiviste
audiovisuel
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Les métiers des archives

Une présentation breve, mais
concrete, des différents aspects

du métier d’archiviste, a travers
I'expérience d’un service d’archives
départementales.

Les théemes

Les « 4 C » de I’archiviste :

* La collecte des archives
publigues et privées

= La conservation
des documents dans la durée

* Le classement des fonds

= La communication
des documents



HISTOIRE
DES SERVICES
D'’ARCHIVES

Ce cours de 16 heures a pour objectif de présenter I'histoire des services
d’archives publics en France et de proposer une présentation des archives
dans le domaine privé et a I'international.

Les themes MNots-clés

- Histoire générale des services - archives publiques

d’archives en France « archives privées

- Les services d’archives publics - collectivité ferritoriale

nationaux dans les ministeres - histoire
de rattachement . archiviste
* Le réseau des archives - recherche

territoriales (différents niveaux
d’archivage selon la collectivité,
les obligations, les libertés)

* Les archives a l'international
(réglementation internationale,
établissements permettant
la coopération, focus
sur les archives au Canada)

* Les archives privées
(archives d’entreprises,
archives d’associations)
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Comprendre les enjeux

Le code du patrimoine

Texte réglementaire de référence
pour la gestion des archives en France
confenant les notions a maitriser

pour comprendre I'organisation

des ressources disponibles dans

un contexte de recherche historique
ou administrative.

Les missions de I'archiviste
Elles sont souvent présentées
par 'abréviation «4 C»: collecte,
classement, conservation

et communication.

Missions qui ont un impact sur
la disponibilité et la présentation
des sources pour les chercheurs
et les citoyens. Un cinquieme C
désigne le conseil, souvent

au ceeur de I'exercice de la fonction
d’archiviste.
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LES DOCUMENTS

D'ARCHIVES

Ce cours de 16 heures a pour objectif d’identifier les principales
caractéristiqgues des documents d’archives.

Les themes

= Reconnaitre les documents
d’archives

» Les supports des documents
d’archives

» Typologie et description
des documents d’archives

Mots-clés

+ patrimoine écrit
- documents

- papier

- parchemin

- données

- droit

- administration
- producteur

« public

- privé

- activité

Comprendre les enjeux

Les archives représentent
’'ensemble des documents,

y compris les données, quels
gue soient leur date, leur lieu

de conservation, leur forme

et leur support, produits ou regus
par toute personne physique

ou morale et par tout service

ou organisme public ou privé
dans 'exercice de leur activité
(Code du patrimaine article L211-1,
madifié par la loi n° 2016-925

du 7 juillet 2016 relative a la liberté
de la création, a l'architecture

et au patrimaine).

Les documents d’archives

ne sont pas des livres

Ce ne sont pas des écrits constitués
des leur origine pour transmettre
des connaissances a un public, faire
connaitre des faits ou des idées

a un public ou a une communauté
scientifiqgue ou apprenante. Le livre
est un objet fini, identifié et mis

a disposition des usagers dans les
bibliotheques ou dont 'usager peut
se porter acquéreur. Des son arigine,
il est congu pour étre consulté,
diffusé.

Les documents d’archives

ne sont pas de la documentation
Ce ne sont pas des dossiers
concernant un seul et méme theme,
dont la fonction est d’informer

et d’apporter de la connaissance,

pour effectuer un historique

ou une action de communication,

par exemple. Ces dossiers
documentaires sont constitués

de documents fres divers : articles

de presse, plaguettes de présentation,
notices bibliographiques

ou historiques, copies de documents
originaux, etc. La fonction d’'un dossier
documentaire est d’apporter

de l'information ou de la connaissance
formalisée (mise en forme)

sur un sujet précis a un moment
donné. Ces dossiers sont réalisés

pour répondre a une demande
formulée par un tiers.
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LES SERVICES
ICONNOQRAPHIQUES

Ce cours de 8 heures fait découvrir I'histoire et le fonctionnement

des services iconographiques en France. Il traite de l'institutionnalisation

et de la conservation des images fixes et animées. Qu’'est-ce qu’une image?
Quelles sont les institutions qui conservent des images ? Quels fonds
trouve-t-on dans les institutions francaises ? Comment les collections

et les fonds iconographiques se sont-ils constitués ?

Les themes Mots-clés

« Les lieux de conservation - image fixe
des images fixes et animées - photographie
« Linstitutionnalisation - image animée
de la photographie - fonds

* Les bibliotheques et I'évolution Iconograp.h|qUe
de l'offre en ligne * conservation

R - valorisation
* Les artotheques

) o - institution francaise
= Les archives audiovisuelles

Lo e - musée
et de la télévision

- cinématheque
- artotheque

- télévision

- INA (Institut

national
de I'audiovisuel)
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Comprendre les enjeux

Les fonds et les collections
photographiques

Les photographies ont commencé

a étre déposées dans des
institutions des le xix® siecle : les
bibliotheques, les centres d’archives,
les musées d’histoire et d’histoire
des techniques. La photographie est
alors considérée par les institutions
artistiqgues comme un objet ambigu
du fait de sa reproductibilité et de
ses usages. Il faudra attendre des
décennies pour gu’elle soit accueillie
dans les musées d’art et certains
organismes spécialisés.
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Les cinématheques et 'INA

Les cinématheques sont des
organismes chargés de conserver,
de restaurer et de mettre

a disposition du public le patrimoine
cinématographique. Entre 1900

et 1930, plusieurs tentatives

et prémices de cinématheques
naissent en Europe, aux Etats-Unis
et en Russie. De son coté, 'INA, qui
archive I'audiovisuel (chaines de
télévision et radios), se charge aussi
des sites des stations de radio

et des chaines de télévision...

Les artotheques

Les artotheques sont des
organismes de prét d’ceuvres
d’art contempaoraines multiples
(estampes ou photographies
firées en un nombre limité
d’exemplaires numérotés

et authentifiés par la signature
de l'artiste).

Elles visent a développer

les pratiques culturelles

des Francais et a les initier

a I'art contemporain.



INFORMATIOUE
DOCUMNENTAIRE 1 ET2

Les cours d’'informatique au DDAME sont organisés de maniere globale

et sont un enchainement de la L1 au M2, qui mene de zéro a 'appropriation
des savoirs et savoir-faire pour la conception, I'implémentation

et la gestion d’un systeme d’information orienté Web.

Le but de ce cours de 22 heures est d’introduire les concepts de base
de |la gestion de I'information. Cela comprend d’une part la question

de comment stocker, organiser et gérer des fichiers sur un ordinateur,
et d’autre part I'utilisation de technologies informatiques pour collecter,

stocker, organiser, rechercher et diffuser des informations.

Les themes

» Systeme de gestion de fichiers

* Intfroduction aux tfechnologies
Web: HTML

» Algebre de Boole,
diagramme de Venn

» Systemes de recherche
d’information: architecture,
indexation, recherche
d’information, évaluation des SRI
(systemes de recherche
d’information)

Mots-clés

- algebre de Boole

- diagramme de Venn

- interface

- HTML

- gestion des fichiers

- architecture des SRI

- évaluation des SRI

- extraction d’information
- indexation
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Comprendre les enjeux

Les opérateurs booléens
Lapproche de recherche a l'aide
des opérateurs booléens (AND, OR,
NOT) permet de préciser le sens
de la requéte et d’obtenir des
résultats plus pertinents.

Par exemple, pour trouver des
informations sur un monument
histarique situé dans un lieu
particulier, il est possible

de recourir aux mots-clés
«monument historique » et «ville »
et d’utiliser 'opérateur booléen
AND pour obtenir des résultats
qui incluent ces deux termes.

La recherche vectorielle

Une autre méthode proposée dans
ce cours est la recherche vectorielle.
Ce type d’approche mesure

la similitude entre la requéte et des
documents, puis classe les résultats
(documents retrouvés) en fonction
de leur similarité avec la requéte.



INNDEAATION DES, INNAQES
FIAES ETANINNEES

Ce cours de 8 heures fait découvrir le lexique, les oufils et les méthodes
d’analyse et d’indexation des images fixes (principalement la photographie)
et des images animées. Comment analyser et interpréter les images fixes
et animées?

ECRITS
PROFESSIONINELS

Ce cours de 20 heures en travaux dirigés donne un apercu des principales
sources d’informations professionnelles en lien avec les métiers du livre,

des archives et des bibliotheques. Ces outils sont mobilisés dans le cadre

d’une veille médiatique et servent d’appui a I'écriture de textes a visée

Les themes

» 'analyse des images,
fixes et animées

* Le langage documentaire

* Les principes de la folksonomie,
#tags et mofs-clés

Comprendre les enjeux

Lecture des images,

fixes et animées

Il existe une grande variété
d’images (tableaux, photographies,
affiches, vidéos, cinéma, presse,
cartes, plans, nouvelles images...).
La lecture consciente des images,
fixes et animées, nécessite

de s’approprier des méthodes

de compréhension des images.
L'analyse de I'image permet

de s’'interroger et de mieux
comprendre ces objets qui

se présentent a nous.
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Mots-clés

- photographie

« lecture de I'image

- analyse de I'image

- langage documentaire
- indexation

Principes généraux d’indexation
Apres I'analyse de I'image,

le traitement documentaire permet
d’en appréhender le contenu pour
en extraire les éléments essentiels
a la description et a 'indexation.
Le langage naturel, le langage
documentaire, le thésaurus, la liste
d’autorité sont autant de notions

a découvrir pour comprendre les
enjeux de I'indexation des images.
Par ailleurs, la folksonomie est
apparue pour désigner l'indexation
des documents numériques avec
le systeme de tag qui désigne

en guelque sorte un mot-clé!

professionnelle.

Les thémes

= Connaissance des sources
et ressources professionnelles
liees au secteur de I'information-
documentation

* Travail de veille sur les actualités
en lien avec le secteur
de I'information-documentation
et plus largement de la culture

» Connaissance des stratégies
de Pargumentation
et familiarisation avec
la production d’écrits
dans un cadre professionnel

MNots-clés

- outils professionnels
- associations professionnelles
- veille métiers

- argumentation écrite

Comprendre les enjeux

Ressources

L'objectif est de savoir

ou et comment rechercher

de l'information en lien

avec son secteur professionnel.

Synthétiser I'information

Une fois ces outils connus et
mobilisés, il s’agit de sélectionner
les informations pertinentes dans
le cadre d’une veille. Un travail

de synthese est réalisé pour
apprendre a rédiger des écrits

a destination d’autres
professionnel.les du secteur.



LA CULTURE NNUMNERIOQUE

L'objectif de ce cours de 10 heures est de donner des reperes histariques
et conceptuels sur 'émergence et le fonctionnement de I’'environnement

numeérique des sociétés modernes.

Les themes

* Histoire de I'Internet et du Web:
'utopie originelle des créateurs
de I'Internet, la création du Web
au Cern par Tim Berners-Lee
et la naissance des plateformes

* La polarisation du Web actuel
par les grandes plateformes

* Les espaces d’échanges et les
réseaux sociaux sur le Web:
des Bulletin Board System
jusqu’a 'avenement de TikTok

* Espace public, gouvernance
et médias sur Internet: la couleur
politique des pionniers du Web,
le Web militant et la démaocratie
Internet; les médias
et le numérique

* Algorithmes, données massives
et classement de I'information
sur le Web: le volume tres
important de données produites
est maintenant exploité par
les algorithmes et I'intelligence
artificielle
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MNots-clés

- algorithme

- Arpanet

- Internet

- Web

- réseau distribué

- portail

- moteurs de recherche
- média de masse

- plateforme

- vie privée

- digital labor

+ monopole

- liberté d’expression

- intelligence artificielle
- test de Turing

- loi de Moore

- mythe de la singularité

Comprendre les enjeux

Internet et le Web

Apprendre a faire la différence:
Internet est un réseau robuste,
distribué, créé aux Etats-Unis

dans les décennies suivant

la Seconde Guerre mondiale par
des scientifiques et des ingénieurs,
gui partageaient souvent des
idéaux progressistes. Le Web
représente, quant a lui, 'ensemble
des pages qui s’affichent au sein
d’un navigateur et les technologies
liges, notamment 'hypertexte.

Le Web a été créé par Tim
Berners-Lee au Cern en 1989.

Qu’est-ce qu’un algorithme?
Le concept d’algorithme

est connu depuis I'’Antiquité
grecque, mais il s’est développé
avec 'avenement des machines
industrielles au xvin® siecle

et davantage encore avec I'essor
de I'informatique (seconde
moitié du xxe© siecle).

Il s’agit d’'une somme d’instructions
gui permettent de réaliser

un calcul ou de résoudre
rapidement un ensemble

de problemes.
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LES DOCUMENTS
€U CONTERTE NNUMNERIOUE

Ce cours de 8 heures apporte des repéres utiles a I'exercice des métiers du livre,
des archives et du document, car le numérigue occupe une place toujours plus
imporfante dans tous les domaines de 'information et de la communication.
Afin que les professionnel.les du livre et du document puissent pleinement
jouer leur réle de médiateurs, il est nécessaire de comprendre, connaitre

les enjeux et savoir décrypter les documents dans un contexte numérique.

Les themes

= Infroduction: définitions,

gestion numérique
des collections de documents

Les livres et le numérique :
éléments de vocabulaire, la loi sur
le prix unigue du livre numérique

Le numérique en bibliotheque:
PNB (prét numérigue

en bibliotheque: dispositif

qui facilite I'échange de livres
numériques et des métadonnées,
ou notices, associées entre les
éditeurs et les bibliotheques
via une librairie numérique),
les bibliotheques numériques,
'impact des confinements

sur I'offre dématérialisée

Edition et numérique : les nouveaux
rapports a la lecture et I'évolution
du marché des documents
numériques dans I'édition
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MNots-clés

- documents numériques

- documents électroniques
- livre électronique

« livre homothétique

- epub

- DRM

- PNB

- écrit lecteur

« écrits d’écran

Comprendre les enjeux

Le livre numérique

De quoi parle-t-on quand

on évoque le livre numérique ?

Du livre numérisé? Du livre imprimé
distribué par voie électronique?

Du matériel permettant de le lire?
Du livre enrichi? Qui décide

de leur tarif de vente?

Comment y accéder (streaming,
téléchargement, achat)?

La lecture sur écran,

un mode spécifique

Lire a I'écran nécessite des
compétences de lecture
(déchiffrage, lexique, syntaxe,
compréhension...) et d’ordre
technique (gestion de I'appareil
de lecture, navigation dans

une page Web, compréhension
des hypertextes). Ce mode

de lecture nécessite des aptitudes
gui se superposent a celle
acquise lors de 'apprentissage
de la lecture sur papier. Il faut
savair lire et combiner des
informations multiples qui
viennent de supports
meédiatiques divers.

Les DRM (Digital Rights
Management)

Fondé sur la technologie

de cryptage numérique, puis

sur un logiciel de lecture (Reader)
gui permet de lire le fichier crypté
et d’appliquer les regles définies
par I'éditeur ou le diffuseur,

ce dispositif vise a contréler
I'utilisation qui est faite de I'ceuvre
numérique. Les regles de lecture
sont insérées dans le fichier
lui-méme.
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INTRODUCTION
AU DROIT
DE LA CULTURE

Ce cours de 8 heures donne un apercu, d’'une part des acteurs et des textes
du droit francais, d’autre part des principaux mécanismes juridiques
qui s'appliquent dans les domaines du livre, des archives et de I'image.

Les themes MNots-clés

« Introduction: - depot legal

contexte de juridicisation

des rapports sociaux

et donc des activités
professionnelles/définition du
droit et distinction entre droit
public et droit privé

* Les acteurs du droit:

personnes publiques

(Etat, collectivités

territoriales, établissements
publics)/personnes privées
(personnes physiques, personnes
morales de droit priveé -
enfreprises, associations...)

* Les textes juridiques:
Constitution, traités
internationaux, directives

et reglements de I'Union
européenne, lois, actes
administratifs réglementaires
et individuels

56

- restrictions a la liberté

de publication

- droit de prét en bibliotheque
« prix du livre
- rémunération des auteurs/

autrices

- archives publigues

et archives privées

- délais de communication

des archives publiques

- droit a 'image
- visas d’exploitation

des films cinématographiques

Comprendre les enjeux

La loi Lang (10 aoit 1981)

Elle impose un prix unique du livre
fixé par I'éditeur/éditrice afin de
protéger les librairies indépendantes
de la concurrence des grandes
surfaces qui pourraient pratiquer des
réductions de prix tres supérieures

a celles des libraires si on laissait
faire les mécanismes du marché.

La loi Lang a permis de maintenir

un réseau important de librairies
indépendantes en France, ce qui

a également préservé la diversité

de I'offre éditoriale, car seules les
librairies indépendantes proposent
et défendent les livres publiés par
les petites maisons d’édition, loin
des best-sellers et des gros tirages
publiés par les grands groupes
d’édition.

Le droit a 'image

Cette expression, que I'on ne frouve
dans aucune loi francaise mais

gui a été forgée par la pratique,
signifie qu’il est interdit de diffuser
image d’'une personne sans

son accord, sauf lorsque I'image
illustre un événement d’actualité,
un événement historique ou un
débat d’intérét général, car le droit
a I'image s’efface alors au profit
du droit a 'information.



Lorsque j'étais en terminale,

je voulais vraiment étre éditrice,
je ne voulais pas partir

de Toulouse, et cette formation
etait celle qui se rapprochait

le plus des études

gue je souhaitais faire.

»

Alice,

licence professionnelle

Les métiers du livre et du document regroupent de nombreuses
professions, avec chacune ses spécificités. Tu pourras accéder
a la plupart a l'issue de tes études entamées en L1 Documentation,
a condition de bien chaisir ton cursus. Voici les principaux métiers
sur lesquels débouchent les formations du DDAME. A toi de choisir!
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DECOUVRIR
LES NNETIERS

Licence Secteur Secteur
ACCESSI BLES Documentation public privé
Spécialité + assistant.e principal.e de conservation - bibliothécaire dans
. P L . . . Bibliotheque du patrimoine et des bibliotheques une bibliotheque
Pour avoir une idée précise d,eslprofe'ssmns qui T.e sont alcc.essmles, . bibliothécaire ef conservateur/ R
tu peux consulter des sites d’orientation et des fiches métiers sur Internet. conservatrice de la fonction publique ou assaciative
Le site de I'Onisep ( ) te permet notamment de découvrir territoriale (filiére culturelle, spécialité
un large éventail de professions. Mais il en existe d’autres, chacun bibliotheque)
lite . 64 + assistant.e des hibliotheques
a ses qualites (voir p. ). « bibliothécaire adjoint-e spécialisé-e
- bibliothécaire et conservateur/
conservatrice de la fonction publique
d’Efat
Spécialité - assistant.e principal.e de conservation - vidéothécaire

MNétiers accessibles
aprés une licence Documentation

Licence Secteur

Documentation public

Spécialité + attaché.e de conservation
Archives du patrimoine

« assistant.e qualifié-e
du patrimoine

= assistant.e du patrimoine
de la fonction publique territoriale
(filiere culturelle, spécialité archives)

« chargé-e d’études documentaires
de la fonction publique d’Etat
(ministere de la Culture, option
archives)

« consultant-e

archives (mandaté-e
dans les entreprises
par des sociétés de

conseil en archivage)

« responsable archives
« chargé-e de mission archivage
= archiviste-

documentaliste

Image du patrimoine et des bibliotheques

« bibliothécaire et conservateur/
conservatrice de la fonction publique
territariale (filiere culturelle, spécialité
bibliotheque)

« assistant-e des bibliotheques

« bibliothécaire adjoint-e spécialisé-e

+ bibliothécaire et conservateur/
conservatrice de la fonction publique
d’Etat

« vidéothécaire dans un centre culturel
(vidéotheque, centre d’art, musée,
école d’art)

- archiviste audiovisuel (chaines
publigues de télévision,
cinématheques, Institut national
de 'audiovisuel...)

- responsable d’'une phototheque
publique

« recherchiste iconographe attaché-e
a une institution publique

dans le secteur associatif
ou dans une hibliothéque
de comité d’entreprise

= archiviste audiovisuel

(chaines privées de télévision,
maisons de production...)

« responsable d’'une

photothéque privée

« recherchiste iconographe

freelance ou aftaché.e
a une entreprise
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MNétiers accessibles
aprés une poursuite d’études

Les métiers ci-contre
peuvent s’exercer

en freelance ou dans
différentes structures :
maisons d’édition,
services communication
d’entreprise (grands
groupes, PME) ou
d’administration,
agences de communication,
groupes de presse)

Edition: Techniques
rédactionnelles

et développements
numériques

Librairie:
enjeux et nouvelles
pratiques professionnelles
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Edition imprimée
et numérique (EIN)

assistant.e d’édition
correcteur/correctrice
maquettiste

attaché.e de presse
chargé.e de communication
assistant.e chef.fe de projet

numérique . Ingénierie
gestionnaire de confenus de I'information
numeriques

. numérique (12N
assistant.e webmaster spe )

community manager

chargé.e de promotion
ou de communication

numérique

chargé.e de marketing
numeérique

libraire

responsable de secteur
spécialisé dans une librairie
responsable de la vente

en ligne de livres
responsable d’'un site Weh
de librairie

éditeur/éditrice

chef.fe de projet éditorial
assistant.e d’édition
responsable éditarial.e.
chef.fe de projet numérique/édition
multimédia

webmaster éditorial
assistant.e responsable droits
chargé.e de diffusion

et de commercialisation
maquettiste

chargée.e de communication

sociétés de services et d’ingénierie
en informatique
concepteur/conceptrice de systemes
documentaires mulfimédias
documentaliste et e-documentaliste
iconographe

bibliothécaire

chargé.e d’études documentaires
spécialisé.e en documentation numérique
veilleur/veilleuse scientifique

et technologique

webmaster

web-éditeur/éditrice
développeur/développeuse
assistant.e de conservation

chef.fe de projet archivage - archivage
électronique

consultant.e en fechnologies

et services de l'information
développeur/développeuse logiciel
data manager
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freelance
correcteur/
correctrice

bibliothécaire dans
une bibliotheque
d’entreprise

ou associative
consultant-e
archives
(mandaté-e dans
les entreprises
par des sociétés
de conseil

en archivage)



Masters Information, Secteur Secteur
documentation public privé

FOCUS
SUR
L'ONISEP

Voici le chemin a emprunter sur le site de I'Onisep pour obtenir

des informations relatives a ton domaine : a partir de la page d’accueil,
rends-toi dans la rubrique « Métier », puis « Des métiers par secteur ».
Pour ton cursus, deux secteurs sont particulierement intéressants :

de P'éducation e g At « CuI"ru_rLT et p_a'rrifn_oine_ » _(dans la catégorie « Arts - Atr’risana‘r. = (;ul’rure »)
g Ay o documentaliste. et « Edition, librairie, bibliotheque » (dans la catégorie « Audiovisuel -
(MEEF) Information - Communication »). Plusieurs dossiers spécifiques te sont
alors proposés :

« consultant.e mandaté.e
dans les entreprises
par les sociétés de conseil
en archivage

* responsable
archives/webmaster

= filiere publique: cadre A et B
des filieres culturelles, institutions
nationales et internationales

Valorisation
numérique

du patrimoine:
archives et images
(VALARI)

« Ce master prépare a divers diplémes
d’enseignant.es ou de formateurs/

Master Métiers
de I’enseignement,

Infos métiers

SNE (Syndicat national
de I'édition)
www.sne.fr
> Etre éditeur
> Métiers et formations

Profil culture
www.profilculture-formation.com
> Fiches Métiers

Carriéres publiques
www.carrieres-publiques.com
> Fiches métiers
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CIDJ (Centre d’information
et de documentation jeunesse)
www.cidj.com
> Orientation et métiers
> métiers par secteurs
> Edition - Imprimerie - Livre

LEtudiant
www.letudiant.fr
> Métiers

> Découvrir les métiers

* Le dossier « Les métiers et ’emploi »

te présente de maniere globale le secteur
choisi et met a ta disposition des fiches
sur les différents métiers de ce domaine.
Ces dernieres t’'en apprennent davantage
sur ces professions, que ce soit sur les
missions qui y sont liées ou sur des
aspects pratiques fels que le salaire

ou le niveau de formation attendu par

la plupart des entreprises. Le bouton

«+ d’infos » te donne acces a la version
longue de la fiche métier. Elle contient
des détails supplémentaires, comme les
compétences requises ou encore les lieux
d’exercice du travail en question.

« Ala fin de la version courte de la fiche
meétier, la rubrique « Aufres métiers

a découvrir » te permet d’approfondir
tes recherches et d’élargir tes horizons
avec des métiers dont fu n'avais
peut-étre pas connaissance.

N’hésite pas a poursuivre ton exploration
en te promenant de fiche en fiche !

» Le dossier intitulé « TEmoignages »

ou « Rencontres avec les professionnels »
(selon le secteur choisi) te propose

des témoignages de professionnel.les

en vidéo, en plus de ceux que tu peux
regarder dans les fiches métiers.

Prends le temps d’en visionner
quelques-uns : ces reportages

te donneront un apercu concret

des métiers envisageables.



«

Ce qui m’a plu a 'universite,
c’est gu’on a un grand choix
de cursus et d’options.

Tout le monde peut faire

a peu pres ce qu’il aime.

»

N O e | e ) Difficile de travailler efficacement sans méthodologie.
. Mais la méthodo miracle, ca n’existe pas. Chaque étudiant.e
licence 3

a ses particularités, son mode de fonctionnement et un niveau
Documentation

d’aisance qui lui est propre. Alars, a toi de trouver la méthode
qui te convient. Voici de précieuses clés pour y parvenir.
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SAVOIR TORQANISER

Lessentiel durant tes études, c’est de trouver la méthode avec laquelle
tu es le plus a I'aise pour travailler, alors, a toi de tester!

Comment booster
ta productivité?

Evite cette tendance,

gue I'on a souvent, a remettre

a plus tard ce que I'on peut faire
tout de suite !

Deux conseils:

» Repere les moments
de la journée ou tu es le plus
productif/productive.
Le matin, 'apres-midi, le soir?
A chacun.e son rythme.
Tu pourras ensuite planifier
ta journée pour optimiser
ton efficacité.

» Libere-toi de tout ce qui

te distrait (méme si c’est parfois

plus facile a dire qu’a faire...):
tes pensées envahissantes,
ton téléphone portable,

les réseaux sociaux, tes livres...

Efforce-toi de te concentrer
sur une chose a la fois
pour ne pas te disperser.

Un verrou
pour tes applis

Tu te déconcentres facilement,
tu es accro aux applis?
Télécharge une application
pour verrouiller tes acces
pendant un temps que

tu détermines. Teste par
exemple une des applis
Forest, dont cerfaines sont
gratuites.
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€t le planning?

Avec la fameuse technique

de la to do list, suis les taches
gue tu dois réaliser. Un moyen
de te sentir moins perdu.e parmi
la foule des choses a faire.
Utilise par exemple un carnet
ou noter la veille les taches

du lendemain ou le matin les taches
de la journée, ainsi que

celles a plus long terme.

Ne te mets pas la pression pour
autant! Parfois on ne peut pas
tout faire en une journée,

et C’est totalement normal.
Priorise I'essentiel et reporte

ce qui peut attendre.

Un code couleur t'aidera

a t’'y repérer pour distinguer

les taches effectuées de celles
non réalisées.

Un planning,
& Quoi ¢a sert?

« A donner une juste place
a chaque activité. N'hésite pas
a y intégrer tes temps
de loisir comme le sport
ou la lecture.

A créer chez toi des
automatismes, car il est plus
facile d’'intégrer la pratique
d’une activité inscrite
régulierement dans fon emploi
du temps et de t'y tenir, que
d’'une autre non programmee.
Par exemple: « Je dois relire
mon cours de communicatfion
la veille du cours. »

A t'aider a ordonner tes taches
et a te libérer I'esprit.

Tu y gagnes la tfranquillité

de savoir exactement ce qui

te reste a faire et quand.
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Comment établir
ton planning?

Commence par identifier

tes objectifs et tes besoins.
Prends alors le temps

de te poser pour réfléchir,

mettre a plat tes priorités,

les ordonner. Le but de ce fravail
préparatoire est de hierarchiser
toutes les taches a accomplir,

de la plus urgente a la moins
pressée. Mieux vaut le faire

par écrit si tu ne veux rien oublier
et ne pas ‘emmeéler les pinceaux.
Note dans un agenda,

au fur et a mesure, tout ce que

tu dois faire avant le jour J.

Pour les fravaux ou révisions

qui s’étalent dans la durée,
fixe-toi des points-étapes.

Comment procéder
avec les contraintes
du quotidien?

Il est vrai que les cours,

les transports, les repas

et les heures de sommeil

ne laissent pas toujours beaucoup
de temps pour le travail personnel.
Tu peux définir une plage horaire
quotidienne compatible avec

ton emploi du femps, durant
laguelle tu pourras étudier.

Comment suivre ton
planning de révisions?

Une fois taon planning réalisé,

suis-le au plus pres. Raye les taches
inscrites quand tu les as accomplies.

Reporte aux jours suivants celles

gue tu n’as pas pu faire. Tu vas vite

te rendre compte si tu arrives

a garder le rythme. Si ce n’est pas
le cas, adapte ton emploi du tfemps
en gardant toujours en téte

gue toutes tes taches doivent

étre réalisables.

Une aide
bonus

Pour les taches/activités fixes
et/ou récurrentes, imprime ton
emploi du temps et affiche-le
pres de ton bureau.

Tu peux choisir des feuilles
blanches, colorées ou acheter
un planner. A compléter par
un agenda a emporter partout,
sur lequel tu détailleras toutes
les taches et que tu actualiseras
au jour le jour.

Tes objectifs seront clairs

et bien visibles.

Un atout:
prendre de I'avance

Cefte technique te permet

de libérer du temps,

de te sentir moins stressé.e
et de gérer les imprévus
plus sereinement.

C'est I'heure
de la pause!

Méme si tu penses ne pas

en avoir le temps, accorde-toi
impérativement des coupures,
des moments pour foi.

Tu travailleras mieux si tu t'aeres
I'esprit: tu te fatigueras moins

et tu éviteras ainsi le surmenage.



pREﬂJ DRE PRISE DE NOTES A LORDINATEUR
pespyotes AuANTAGEe) T e

. . . . . —_ - Possibilité de garder une frace Lo Complexe de schématiser les idées,
Méme si tu disposes de supports visuels, il est fortement conseillé de prendre P, S .y
q q | i I sre d ) de l'intégralité du cours : écriture linéaire.
es’noTes pgn ant les co.urs. une excellente manlerG:' e res’r?r Foncen’rre.e, (transcription), car on écrit plus vite  © . pacran fatigue les yeux.
de’rappropr!er Ifas connalssa?nces et de commencera'les a55|mller.. 3 lordinateur que sur papier. : . ) ; .
Leur mémorisation par la suite n’en sera que plus facile et plus rapide. Mais une synthése des * Risque de sedisperser en surfant
. . , sur Internet ou en switchant
informations est également .
. sur des applications.
possible.
. . + Dépendance a l'oufil informatique,
QUQ' support + Avantages ftechniques procurés 'rou?rd T I— q
te COI'I'ESpOﬂd Pl par différents outils comme d . S
, . ou panne devient problématique.
I'autocorrection. ;
Il est parfois complexe de choisir entre une prise de notes a la main . Cours mEmiEbe a el G les salles ne sont
ou a l'ordinateur. Ces tableaux dressent les avantages et les inconvénients possihilité de I'enrichir plus pas équipées de prises.
de ces deux techniques. facilement, avec des images,
par exemple.
"""""""""""""""""""""""""""""""""""" T - Possibilité de synchroniser
PRISE DE NOTES A LA MAIN tes notes sur plusieurs supports.
AVANTAGES : INCONVENIENTS

Noter les infos

+ Synthese des informations. : - Lenteur de I'écriture manuelle. importontes
- Travail de reformulfa’rion qui. + Encombrement du support. MNets en évidence
te pousse a réfléchir et a traiter ! . Retrouver une information Prendre des notes veut dire M
le contenu plus en profondeur : nest g 2 i
: pas immédiat. 5 -
et de facon active. . o «conserver I'essentiel». _ Le plan
. . ;- Ecrire a la main fatigue davantage Il ne s’agit pas de retranscrire Les définitions
- Grande stimulation du cerveau. i etsynthétiser les informations mot & mat tout ce que dit e e
sier?ande une refle?qon simultanée lenseignant.e. Simplifie .
a I'écoute de I'enseignant.e.
les phrases en les renforgant Les AlEments reaumans
éventuellement a l'aide (parfois abordés sous

d’exemples qui illustrent différentes formes)
le propos.
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BOITE
A OUTILS

MNind Mapping
ou carte mentale

Cest une représentation visuelle
par laguelle on schématise

des idées et des informations.
(Représente le sujet central,
rattache-le a des sujets principaux
et secondaires qui seront reliés
par des branches. Les idées
s’expriment par des mots-clés

et des codes visuels.)

La méthode
Cornell

Le but de cette méthode:
une approche visuelle
et simple des contenus.

Divise les pages de cours
en 4 sections:

it

Titre, date...

3 2

Prise de notes
synthétique

Questions

&

Résumé des idées phares

1. surla partie supérieure, inscris
le fitre, la date ou encore le nom
du livre étudié (facilite le repérage
et la compréhension).

2. Dans la colonne de droite, note les
idées les plus importantes, les points
principaux mentionnés en cours.

3. Dans la colonne de gauche, indique
les questions qui pourraient étre posées
lors d’un conftréle.

%. Dansla partie inférieure, rédige
un résumé. Récapitule les idées phares
du reste de la page.

Aller plus loin?

» Note les réponses aux questions
posées lors du cours, surtout
si elles fouchent a une notion
qui te parait floue.

» Rédige les questions a poser
au cours suivant.

« Approfondis le sujet par des
recherches complémentaires.

Travailler
en groupe

Montaigne disait que «frotter

et limer notre cervelle contre celle
d’autfrui permet d’avoir davantage
une téte bien faite que bien
pleine ».

En travaillant en groupe, vous
allez mettre en commun des
connaissances qui vont vous
enrichir les uns les autres,

et les confronter, ce qui peut

te faire porter un nouveau regard
sur certains aspects du cours.
Rendez-vous a la BU, par exemple,
ou ailleurs, pour étudier.

Rien n’empéche de chaisir un lieu
un peu cosy et animé comme

un café ou un café-librairie.
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&t pour
apprendre?

Essaie de trouver des méthodes
gui te ressemblent. Par exemple,

la méthode Pomodoro.

Divise fon temps de travail

en micro-sessions enfrecoupées
de pauses: tu seras plus efficace.
Sous la contrainte du temps,

on a moins tendance a se disperser
et on fournit davantage de fravail
en une méme durée.

Stimuler
ta mémoire

Cest possible!

Question d’entrainement.
Connais-tu la méthode des
flashcards? Ces petites cartes
deviendronft tes alliées durant
ton apprentissage en études
supérieures.

Leur utilisation est tres simple!

* Au recto:
ce que tu dois retenir,
a formuler sous forme
de question

* Au verso:
la réponse



POUR LES BEAUA

VEUA D'IRIS

Au cours de tes études, tu vas rapidement entendre parler de la plateforme

pédagogique « IRIS ». Ce service en ligne permet a tes enseignant.es

de te transmettre leurs supports de cours, des ressources complémentaires,

des informations, ainsi que de publier des annonces.
La plateforme est également utilisée si un cours doit étre tenu a distance

OU pour passer un examen en ligne.

€n quelgues clics!

Pour y accéder, connecte-toi
a ton ENT et rends-toi dans
la rubrique « Mon espace »
du menu déroulant.

Tu frouveras alors le lien
vers IRIS.

Ton tableau
de bord

La page d’accueil, aussi appelée

« Tableau de bord », t'offre une vue
d’ensemble des cours auxquels

tu t'es inscrit.e lors de l'inscription
pédagogique, triés par semestre.
Chacun d’entre eux mene a un
espace dédié ou seront déposées
des ressources de tous types

(PDF, liens de réunion pour les
cours en ligne, vidéos...) par tes
enseignant.es. Tu peux également
consulter la liste de tes cours dans
le menu déroulant « Mes cours »,
dans le bandeau supérieur

du site. En bas de la page d’accueil,
tu retrouveras des liens vers

des ressources numériques
complémentaires.

Naviguer
dans les cours

Lorsque tu fe rends sur un cours,

tu as acces aux ressources mises

a disposition par I’enseignant.e
concerné.e. La section « Annonces »
t’'envoie sur un espace de forum

ou il/elle peut publier des messages.

Tu recois alors une notification

sur ta messagerie universitaire.

Tu peux te repérer en ouvrant

la barre d’outils, en cliquant sur

le carré rayé dans le coin supérieur
gauche de ton écran. Cette barre
latérale te permet de naviguer
entre les différentes sections

de la page. Elle te donne également
acces a la liste des participant.es,
aux compétences associées

au cours (si fon enseignant.e

a rempli cette rubrique) et a tes
notes si tu as passé un examen
sur la plateforme.
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Tu ne trouves pas
un de tes cours ?

Certains cours peuvent ne pas
apparaitre. Cela peut signifier
gue I'enseignant.e n’utilise

pas la plateforme pour y
déposer tes cours, ou qu’il/elle
en ouvrira plus tard I'acces

aux étudiant.es.

Si cC’est le cas, il/elle t’en parlera
srement au moment voulu.
Autre explication possible :

il y a peut-étre eu une

erreur dans ton inscription
pédagogique. Tu peux vérifier
ce parametre dans ton dossier
de scolarité (consultable

sur ton ENT, dans la rubrique

« Mon espace »), et confacter

le secrétariat de scolarité

si tfu constates une anomalie.
Situ n’as pas trouvé d’erreur

et que tes camarades ont acces
a ce cours, fu peux demander

a fon enseignant.e de vérifier

si tu fais partie des participant.es
a ce cours. Si ce n’est pas le cas,
il/elle pourra alors t’ajouter
manuellement.




Contacter étudiant.es
et enseignant.es

La liste des participant.es d’'un
cours te permet d’obtenir I’'adresse
étudiante de tes camarades, dans
le cas d’un travail en groupe par
exemple. Tu peux aussi ouvrir une
conversation personnelle avec un.e
autre étudiant.e (bouton « Message
personnel »). Toutefois ce n’est pas
la solution de communication

la plus pratique. Lorsque tu regois
un message, une notification

est envoyée sur ton tableau de bord
et sur ton adresse universitaire.

Toujours dans un espace de cours,

a coté du menu de la barre d’outils,
tu tfrouveras un symbole en forme
d’engrenage. Il te donne notamment
acces a la liste des enseignant.es
concerné.es par ce cours. Tu peux
ainsi consulter leur adresse mail
universitaire ou leur envoyer

un message via IRIS.
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Rendre
un devoir

Certains examens sont a rendre
en ligne ou ont lieu a distance.
Deux options possibles : employer
la plateforme IRIS classique ou sa
version spécialisée IRIS - Examens.
Cette seconde plateforme

est rarement ufilisée. Le cas
échéant, 'enseignant.e te
préviendra. Sache que son
organisation est similaire a celle
d’IRIS classique. La rubrique
«Aides et guides » présente

le déroulé des examens a distance
a fravers plusieurs tutoriels.

Si fon enseignant.e envisage
d’utiliser cette plateforme, ce dont
il ¥informera, prends le tfemps

de consulter ces aides pour étre
bien préparé.e.

Si fon enseignant.e choisit de rester
sur la plateforme IRIS habituelle,
I’examen ou I’espace de dépot des
devoirs sera créé dans une section
du cours concerné. Ces espaces
sont signalés par un symbole

en forme de petite valise bleue
avec une fleche blanche.

Tu y trouveras les informations
sur ton devoir, notamment la date
butoir de remise du travail

et un décompte du temps restant.
Il te suffit de cliquer sur le bouton
«Ajouter un travail » pour déposer
le ou les fichiers qui composent
ton devoir. Apres avoir téléchargé
tes documents, n’oublie pas
d’enregistrer ton dépot !

Le statut de ton travail passera

a «Remis pour évaluation »,

et fu recevras un courrier
électronique de confirmation

sur ta messagerie étudiante.

Ton devoir reste modifiable
(bouton « Madifier le travail »)
jusqu’a la date limite de remise.

Un probléme ?

N’hésite pas a te rendre

sur I'espace d’aide de la plateforme,
accessible par la rubrique « Aides
et guides » dans le bandeau
supérieur du site. Tu y trouveras

un lien en direction de la « page
d’aide aux éftudiants ».
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Qare au plagiat !
Tous les devoirs déposés
sur IRIS peuvent étre analysés
par le logiciel Compilatio
qui traque les similitudes entre

ton document et une large
base de données.

Dans tes travaux, fais donc
attention a la longueur

des citations que tu empruntes
et cite toujours leurs sources.

Celle-ci propose plusieurs guides
utiles pour apprendre a te servir
de tes différents outils numériques,
gu’il s’agisse d’IRIS ou de ton ENT.
Une visite guidée t’est également
proposée lors de ta premiere
connexion.

Si tfu n’as pas trouvé de solution

a ton probléme, tu peux t'adresser
au service d’assistance en ligne
Mingus (Maison de 'image

et du numérique - guichet

unique de services).

Ce service est accessible

en haut de ton ENT ou par
I’'adresse mingus.univ-tlse2.fr.
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INFO-CULTURE

TOULOUSE

Les bibliothéoues

; RS

Rends-toi dans 'une des
bibliotheques et présente
ta carte d’identité et un
justificatif de domicile.

Linscription annuelle colte 8€
pour les 18-27 ans

(pour plus d’informations,
rends-foi sur le site
bibliotheque.toulouse.fr).

Médiatheque José-Cabanis

Tu trouveras des livres sur tous

les sujets dans cette médiatheque
généralisteainsi que des CD, DVD,
instruments de musique, partitions,
pico-projecteurs a emprunter chez
toi. Elle propose également un

riche programme de conférences,
spectacles et animations d’acces
libre et gratuit.

Bibliotheque des Abattoirs
Elle est consacrée aux livres d’art.

Bibliotheque du Chateau d’eau
Elle est spécialisée dans les
ouvrages sur la photographie.

Bibliotheque d’étude

et du patrimoine (BEP)

En charge des collections
historiques de la ville a destination
des étudiants et des chercheurs.

Bibliotheques de quartier

Tous les quartiers de la ville sont
équipés de leur propre bibliotheque
ou médiatheque:

Ancely * Bonnefoy  Cote-Pavée
Daniele-Damin « Duranti = Empalot «
Fabre « Grand M -« Izards * Minimes
« Pavillon de prét = Pinel = Pont-des-
Demoiselles « Pradettes « Rangueil
Roseraie « Saint-Cyprien = Saint-
Exupéry * Serveyrolles

Les librairies

Il fait bon aimer les livres
a Toulouse et flaner dans les
librairies. Laisse-toi guider !

Ombres blanches

Cest LA grande librairie
indépendante généraliste

de la Ville rose. Des sciences

ala BD, de la littérature jeunesse
aux beaux livres, de la philosophie
a la littérature étrangere, tout

le monde y trouvera son compte.
Tu pourras aussi profiter du petit
café cosy au ceeur de la librairie.
9 Centre-ville: 48, rue Gambetta

BD Fugue

Un acces a tout le catalogue

des éditeurs de BD avec pres

de 15000 références en bandes

dessinées franco-belges, comics,
mangas et tirages de luxe.

9 Centre-ville: 11, rue Sainte-Ursule

Gibert Joseph

Réseau de libraires et disquaires
bien connu, il dispose d’un large
choix de livres d’occasion, a petits
prix, adaptés au budget étudiant.
9 Centre-ville: 3, rue du Taur

Librairie de la Renaissance
Librairie généraliste créée en 1944
par des résistants qui voulaient
remettre en circulation les livres
interdits par 'Occupant.

91, allée Marc Saint-Saéns

Terra Nova
(ENGAGEE / ALTERNATIVE)
Privat
(GENERALISTE / REGIONALISTE)
LAutre Rive
(GENERALISTE)

Série B
(roLicier/ SF/ FANTASY)
Bédéciné (BD)

Le Chameau sauvage
(GENERALISTE / LIBRAIRIE-CAFE)
Terres de légendes (BD)
La Licorne

(ESOTERIQUE)
Atmosphere (BD)

The Bookshop
(LITTERATURE ETRANGERE)
Au Bonheur des dames
(FEMINISTE)

Le Comptoir du réve
(MANGA)

Tire-Lire

(JEUNESSE)

Le Loup bleu

(LIVRES D’0CCASION)



Les marchés
aux livres

Marché aux livres Arnaud-Bernard
9 place Arnaud-Bernard,
le jeudi de 7 heures a 18 heures

Marché aux livres du Salin
9 place du Salin, le mardi et le
vendredi de 7 heures a 18 heures

Marché aux livres Saint-Cyprien
9 place Roguet,
le lundi de 8 heures a 19 heures

Marché aux livres Saint-Etienne
9 place Saint-Etienne,
le samedi de 9 h 30 a 18 heures

Marché aux livres Capitole
9 place du Capitole,
le mercredi de 7 heures a 19 heures

Marché de bouquinistes
9 rue du Taur,
le samedi de 9 heures ad 18 heures

Marché aux livres Saint-Aubin
9 place Saint-Aubin, le dimanche
matin en méme temps que le marché

U TOUR,
AU NUSEE |

Les Abattoirs

Le Frac Occitanie Toulouse

y organise des expositions
temporaires d’art moderne

et contemporain. La collection
permanente des Abattoirs
rassemble pres de 3 500 ceuvres
couvrant la seconde moitié

du xxesiecle et le début

du xxi€ siecle. Elle est
essentiellement constituée

de peintures, d’'ceuvres
graphiques, de photos, de films
et d’'un ensemble de sculptures
et d’installations.

Un espace bibliotheque

est consacré aux livres d’art.

9 Quartier Saint-Cyprien:

76, allées Charles-de-Fitte

Muséum de Toulouse
(HISTOIRE NATURELLE)

Musée des Augustins
(BEAUX-ARTS)

Le Chateau d’eau
(PHOTOGRAPHIE)

Musée Paul-Dupuy

(ARTS PRECIEUX)

Musée Saint-Raymond
(ARCHEOLOGIE)

Musée Georges-Labit

(ART ASIATIQUE)

Musée du Vieux-Toulouse
(HiSTOIRE DE TOULOUSE)
Fondation Georges-Bemberg
(SCULPTURES, PEINTURES ET OBJETS D'ART
ANCIENS)

MATOU

(AFFICHES)

Cité de I’espace

(ASTRONOMIE - ESPACE)
Aeroscopia

(AERONAUTIQUE)

Les Ailes anciennes
(AERONAUTIQUE)

Musée d’Histoire de la médecine
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Musée de la Résistance
et de la Déportation
(HISTOIRE ET MEMOIRE)
Maison Nougaro

(SUR UNE PENICHE)

Le Quai des Savoirs
(SCIENCES, TECHNOLOGIES

ET CREATION CONTEMPORAINE)
L'Envol des Pionniers
(AERONAUTIQUE)

Le Castelet

(150 ANS D’HISTOIRE HUMAINE)
Musée du Compagnonnage
(HISTOIRE ET TRADITIONS)
Halle de la Machine
(MACHINES ANIMEES)

Pour plus
-

diinformations

Rendez-vous a 'office

de tourisme de Toulouse
au donjon du Capitole,
square Charles-de-Gaulle.




QLOSSAIRE

Canopée

Le préau qui s’étend du batiment
Accueil jusqu’a la Maison des
solidarités.

Colloque
Débat entre plusieurs personnes
sur des questions théoriques.

Crous
Centre régional des ceuvres
universitaires et scolaires.

ENT

Un ENT (espace numérique

de travail) est une interface qui

te permet, grace a Internet, d’avoir
acces a des services numérigues
et des informations fournis par
'université, comme tes notes, IRIS,
ton dossier de scolarité, etc.

Tu te connectes a ton ENT grace

a tes identifiants personnels.

Majeure

La majeure permet d’assimiler
les bases théoriques générales
et solides dans le domaine
choisi, ici la documentation,

qui représente 65 % des
enseignements.

Master

Le master est un dipléme
universitaire national dont

la formation se déploie sur quatre
semestres, a la suite d’une licence
ou un équivalent de bac +3.

Mineure

La mineure est une option,

suivie en simultané de la majeure;
c’est une seconde discipline

qui représente 35% des
enseignements.
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Olympe-de-Gouges

Femme de lettres et figure
politique née a Montauban
en 1748, considérée comme

I'une des pionnieres du féminisme.

Elle a notamment rédigé

la Déclaration des draits

de la femme et de la citoyenne.
Elle fut guillotinée durant

la Révolution (1793), a I'age
de 45 ans, pour ses prises

de position.

Planner

Le planner est bien plus

gu’'un agenda; il permet de définir
et de suivre les taches ou les
objectifs fixés, chague semaine
ou chague maois.

SIMPPS

Le service interuniversitaire

de médecine préventive

et de promotion de la santé
est un service médical et social
dédié aux étudiant.es.

Site Affluences

Site sur lequel tu peux réserver des
salles de travail dans les différentes
bibliotheques du campus.

UFR

Une UFR (unité de formation

et de recherche) est une structure
universitaire associant des
départements de formation,

des laboratoires et des centres
de recherche.

Vie active (entrer dans la)
Entrer sur le marché du fravail.



BIBLIOQRAPHIE

Collectif, Les Métiers du livre et de [‘édition
2022-2023, coll. «Guides J métiers», Studyrama,
Paris, 2022,173 p.

FoucHE  (Pascal), PecHoiN  (DANIEL),  SCHUWER
(PriuipPE), Dictionnaire encyclopédique du livre -
Index général A-Z, Editions du Cercle de la librairie,
Paris, 2011, 254 p.

Bibliothéque

ACCART (JEan-PrHILIPPE), Le Métier de documentaliste,
éditions du Cercle de la librairie, Paris, 2023, 268 p.

CoiGNET (BeaTricE), DuoL (LioNeL), Jacques (Jean-
Francois), Picaro (CATHERINE), sous la direction
de WaGNer (Pascal), Mémento du bibliothécaire -
Guide pratique, 4¢ éd. revue et augmentée, coll.
«Médiathemes », ABF, Paris, 2017, 228 p.

HENARD (CHARLOTTE) et al., Le Métier de bibliothé-
caire, 13 éd., éditions du Cercle de la librairie, Paris,
2019, 558 p.

Marcerou-RamMEL (NATHALIE) et al., Les Métiers des
bibliotheques, éditions du Cercle de la Librairie,
Paris, 2017, 208 p.

Librairie

Lesianc (FREDERIQUE), Etre libraire, éditions Lieux

dits, Riotord, 2011,128 p.

MoLuer (Jean-Yves), Une histoire des libraires et de
la librairie, Imprimerie nationale, Paris, 2021, 215 p.

Edition
Collectif, Lexique des regles typographiques

en usage d llmprimerie nationale, Imprimerie
nationale, Paris, 2002, 196 p.

BascLE-PARKANSKY (LAURENCE) et Prieux (Max), Le
Marketing du livre - Promation et outils de commu-
nication, coll. « Pratiques éditoriales », éditions du
Cercle de la librairie, Paris, 2010, 1. I, 144 p.

CHaubove (Genevieve), Graphisme et Edition, coll.
« Pratiques éditoriales », éditions du Cercle de la
librairie, Paris, 2010, 157 p.

Desaive (Suna) et Poceiou (NOELLE), Le Marketing
du livre - Etudes et stratégies, coll. « Pratiques
éditoriales », éditions du Cercle de la librairie,
Paris, 2006, 1. 1,153 p.

FoucHe (Pascal) et al., LEdition francaise depuis
1945, éditions du Cercle de la librairie, Paris, 1998,
934p.

Hazan (ERi0), Pour aboutir & un livre, La Fabrique
éditions, Paris, 2016, 104 p.

Lecenore  (BERTRAND), Les Métiers de ['édition,
éditions du Cercle de la librairie, Paris, 2012, 536 p.

MoLLiEr (JEAN-YVES), Une autre histoire de I'édition
frangaise, La Fabrique éditions, Paris, 2015, 430 p.

SCHNERF (JoacHiM), Publier la littérature frangaise et
étrangere, éditions du Cercle de la librairie, Paris,
2016, 120 p.

SmitH (KELvIN), LEdition au xxe siécle - Entre livres
papier et numérigues, coll. « Etapes », Pyramyd,
Paris, 2013, 208 p.

88

Archives

GaLaND (BRUND), Les archives, Editions Que sais-je ?,
Paris, 2020, 128 p.

Cceure (SopHie) et DucLerT (VINCENT), Les archives, coll.
« Reperes », La Découverte, Paris, 2019, 128 p.

CotLecF (sous la direction de Lydiane Gueit-
Montchal), Abrégé d'archivistique, Association des
archivistes frangais, Paris, 2020, 348 p.

CoLLecTiF (Association des archivistes francais),
Manuel darchivistique, théorie et pratique des
archives publiques en France, Direction des archives
de France, Paris, 1970, 805 p.

Revues et magazines spécialisés: Archimag
(Serda), La Gazette des Archives (Association
des archivistes francais), Archivistes (Revues
et bulletins de liaisons de [I'Association des
archivistes francais)

Boroe (Ravmonp), Les cinémathéques, Ramsauy,
Paris, 1988, 254 p.

Lerov (Eric), Les archives audiovisuelles : Histoire,
culture, politiqgue, Armand Colin, Paris, 2011,191 p.

Lerov (ERi), Cinémathéques et archives du film,
Armand Colin, Paris, 2013, 210 p.

LacoucHie (A.), SouroiLLAT (E.), MecHTA (S.), Profession
iconographe, coll. « Profession », Eyrolles, Paris,
2011,286 p.

Sitographie

Actualitté

» www.actualitte.com

Association des bibliothécaires de France (ABF)
» www.abf.asso.fr

Bibliotheque publique d’Information (BPI)

» www.bpi.fr

Base de données archives numérisées photogra-
phies et films du catalogue des armées

» imagesdefense.gouv.fr

Bulletin des bibliothéques de France (BBF)
» bbf.enssib.fr

Centre national du livre (CNL)

» www.centrenationaldulivre.fr

Charte des auteurs et illustrateurs jeunesse
» www.la-charte.fr

Cinématheque du documentaire

» www.cinematheque-documentaire.org
Cinématheque frangaise :

» www.cinematheque.fr

Cinématheque de Toulouse

» www.lacinemathequedefoulouse.com
Ecole nationale supérieure des sciences
de l'information et des bibliotheques (Enssib)
» www.enssib.fr

Institut national de 'audiovisuel (INA)
» www.ina.fr

Inathéque, postes de consultation multimédia,
acces au catalogue de I'INA
» www.inatheque.ina.fr

Livres Hebdo
» www.livreshebdo.fr

Madelen (INA), plateforme VOD
» madelen.ina.fr

Service interministériel des archives de France
(SIAF)

» www.francearchives.gouv.fr

Saciété des gens de lettres (SGDL)

» www.sgdl.org

Syndicat de la librairie frangaise (SLF)
» www.syndicat-librairie.fr

Syndicat national de I'édition (SNE)
» www.sne.fr

89



COUPRS DE CCEUR
DES ETUDIANTES

Parce que lire est foujours un plaisir et qu’il n’y a pas que les études dans la vie, chaque étudiant.e
qui a participé a la réalisation de ce guide te conseille un livre qu’il a aimé.

CHAMANADIIAN (GUILLAUME), Capitale du Sud,
tome 1: Le Sang de la cité, Aux forges

de Vulcain, Bussy-Saint-Martin, 2022, 420 p.
» Roman

BaRricco (ALEsSANDRO), Novecento: pianiste,
coll. «Folio», Gallimard, Paris, 1994, 96 p.

» CHLOE M.

FeroiouxH (MALIKA), Broadway limited - Un diner
avec Cary Grant, coll. « Médium + poche »,
’Ecole des loisirs, Paris, 2018, 1. 1., 608 p.

» TYPHANIE

HANFF (HELENE), 84, Charing Cross Road,
éditions Autrement, Paris, 2001, 114 p.

» ANAELLE

Hoean (RuTH), Le Gardien des choses perdues,
coll. « Babel », Actes Sud, Arles, 2019, 352 p.
» CLEMENCE

IsHiGURO (KAzuo), Klara et le Soleil, coll. « Du
monde entier », Gallimard, Paris, 2021, 384 p.
» MATHILDA

McDoweLL (MicHAEL), Blackwater, Monsieur
Toussaint Louverture, Cenon, 2022, 256 p.
» SOLENE

SenDPOINTS & KasTNER-UoMINT (MARIE),
Graphisme joponais, Nuinui Editions,
Chermignon, Suisse, 2020, 223 p.

» NicoLas

KeMMERER (BRiGID), P.S.: Tu me manques,
Hachette, Paris, 2018, 440 p.

» ALICE

AusTeN (JANE), Mansfield Park, Archipoche,
Paris, 2007, 561 p.

» LUDIVINE

McDANIEL (TYFFANY), Betty, Gallmeister,
Paris, 2020, 720 p.

» THALIA

MiLLER (MADELINE), Circé, Pocket, Paris, 2019, 572 p.
» ZOE

PiTTeT (FABRICE), Les Chroniques écarlates: Entre
chien et loup, Fantasy-Editions, Perpignan,
2016, 421p.

» GABRIEL

Sukecawa (DURIAN), Les Délices de Tokyo,

Le Livre de poche, Paris, 2017, 224 p.

» DomITILLE

PourraT (HeENRI), Gaspard des montagnes,
Albin Michel, Paris, 1948, 741 p.

» DELPHINE

KING (STEPHEN), Shining, Le Livre de poche,
Paris, 2007,576 p.

» CHLoE C.

RoBILLARD (ANNE), Les Chevaliers d’Emeraude:
Le Feu dans le ciel, Michel Lafon, Neuilly, 2003,
345p.

» ANTOINE

FoenkiNos (Davip), Vers la beauté, Gallimard,
Paris, 2018, 224 p.

» LEA

HAN (KYOUNG-CHAL), Spirit fingers!,

Webtoon, 2015, 170 chapitres

» MaiLys

KING (STEPHEN), Marche ou créve,

Le Livre de poche, Paris, 2004, 384 p.

» EMMA

Owens (DeLia), La ot chantent les écrevisses,
Seuil, Paris, 2018, 480 p.

» ANiA

AsTer (ALEx), La Saga Lightlark TOT1 - Lightlark.
vol.1. Lumen, Paris, 2023, 600 p.

» FLAVIE

KaNesHIRo (MuNEYUki), Nomura (Yusuke), Blue
Lock 1.1, Pika Shénen, Vanves, 2021, 208 p.

» LAURANNE
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Le guide que tu as entre les mains a été créé
pour les étudiant.es qui entrent en licence
Documentation au sein du DDAME. Il a pour
objectif de les aider a saisir les atouts

et les enjeux de cette formation, de leur donner
de précieux renseignements, conseils et outils
pour appréhender sereinement leur nouvelle vie
d’étudiant.e, et de leur fournir toutes les cartes
pour réussir et apprécier leur premiére année.

Il permet aussi de mieux comprendre

le fonctionnement de l'université

et les débouchés de cette licence, tant pour
poursuivre ses études que pour s’insérer

dans le monde professionnel.

Il a été intégralement congu par les étudiant.es
de la licence professionnelle Edition

du département Documentation, Archives,
Médiatheques et Edition (DDAME)

de l'université Toulouse - Jean-Jaurés,
promotion 2022-2023.

Pour le livre imprimé : Domitille Alberola,

Alice Balmino, Ludivine Bel, Mathilda Capuano,
Chloé Chantrein, Ania Colozzi, Solene Crouteix,
Clémence Delorme, Anaélle Le Royer,

Chloé Moreau, Delphine Mofttet, Zoé Nispola

et Typhanie Rauscher, du parcours imprimé.

Pour la version numérique (un livre interactif
dont tu es le héros) : Lauranne Beret-Allemand,
Mailys Fievez, Antoine Gambotti, Gabriel
Philippe, Emma Quidal, Léa Rabic, Flavie Roche,
Nicolas Ruault, Thalia Sardé et Roman Vingon,

du parcours numérigue.
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lls/Elles ont assuré la conception, la rédaction,
la correction et la maquette, dans le cadre

de leur projet tutoré, encadré.es et suivi.es

par leurs enseignant.es : Emmanuel Atger pour
la direction artistique, Hélene Roldan-Pérignon
(responsable de la formation, parcours
imprimé) pour le suivi rédactionnel et éditorial,
Joél Faucilhon (responsable de la formation,
parcours numeérique) pour I'édition et le suivi

numeériques, Didier Mounié pour la correction.

Un grand merci aux enseignant.es intervenant
au sein de la L1 Documentation pour leur
contribution a la présentation des cours: Sophie
Amen (Connaitre les métiers - Edition), Clarisse
Barthe (Introduction au droit de la culture),
Sabrina Catusse (Documents d’archives),
Muylene Costes (Présentation métiers,
Expression écrite, Les librairies), Jérome Cras
(Connaitre les métiers - Archives), Taoufig Dkaki
(Informatique documentaire), Stefan

du Chateau (Informatique documentaire),

Joél Faucilhon (Culture numérique), Anne
Fernandez (Services d’archives), Frédérique

A. Gaillard (La documentation audiovisuelle

et les services iconographiques, Indexation
des images fixes et animées),

Cécile Gonzalez (Connaitre les métiers -
Bibliotheques, Les documents en contexte
numeérique), Jean-Pascal Molus (Connaitre

les métiers - Librairie), Coline Renaudin

(Les hibliotheques),Héléne Roldan-Pérignon
(Les maisons d’édition) et Isabelle Theiller

(histoire des services d’archives).
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